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प्रस्तावना :- 
 आदिवासी दवकास दवभागाच्या अदिपत्याखाली कायतरत असलेल्या अनुसुदचत जमाती 

प्रमाणपत्र तपासणी सदमत्याांचे कामकाज हे अितन्यायीक स्वरूपाचे आहे. त्यामुळे तपासणी सदमत्याांचे 
कामकाज जलिगतीने, सुरळीतपणे व दवहीत कालमयािेत पूणत करणे आवश्यक असल्याने तपासणी 
सदमत्याांमिील अदिकारी व कमतचारी याांच्या पिाांची कततव्ये व जबाबिाऱ्या दनदित करण्याची दनताांत 
आवश्यकता आहे. सबब, तपासणी सदमत्याांमिील अदिकारी व कमतचारी याांच्या पिाांची कततव्ये व 
जबाबिाऱ्या दनदित करण्यासाठी आयुक्त, आदिवासी सांशोिन व प्रदशक्षण सांस्था, पुणे याांनी अध्यक्ष 
या नात्याने सवत सांबांदिताांची बैठक त्यासांिभातील प्रस्ताव शासनास सािर केललेा आहे. आयुक्त, 
आदिवासी सांशोिन व प्रदशक्षण सांस्था पुणे याांनी शासनास सािर केलेल्या प्रस्तावावर दवचार करुन 
अनुसुदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमत्याांमिील अदिकारी व कमतचारी याांच्या पिाांची कततव्ये व 
जबाबिाऱ्या दनदित करण्याची बाब शासनाच्या दवचारािीन होती. त्यानुषांगाने शासनाने खालील 
प्रमाणे दनणतय घेतला आहे. 

शासन दनणतय :- 

 आदिवासी दवकास दवभागाच्या अदिपत्याखाली कायतरत असलेल्या अनुसुदचत जमाती 
प्रमाणपत्र तपासणी सदमती कायालयात खालील पिाांचा समावशे आहे. 

1) सह आयुक्त तथा उपाध्यक्ष 
2) उपसांचालक (सांशोिन) 
3) दविी अदिकारी  
4) वदरष्ठ सांशोिन अदिकारी (दविी व सेवा /सेवापूवत ) 
5) पोदलस उप अदिक्षक  
6) पोलीस दनरीक्षक  
7) सांशोिन अदिकारी 
8) सांशोिन अदिकारी (िक्षता पथक) 
9) सांशोिन अदिकारी (शैक्षदणक, अपील व दनवडणकू, तक्रार) 
10)  प्रांबिक  
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11) कदनष्ठ प्रशासकीय अदिकारी  
12) सांशोिन सहाय्यक  
13) सांशोिन सहाय्यक  
14) पोलीस दशपाई  
15) रेकॉडत दकपर 

  उपरोक्त पिाांची कततव्ये व जबाबिाऱ्या खालील प्रमाणे दनदित करण्यात येत आहेत :-  

(१)    सह आयुक्त तथा उपाध्यक्ष या पिाची कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या:- 

१) सह आयुक्त हेसांबांदित तपासणी सदमती कायालयाचेकायालय प्रमुख म्हणनू कामकाज 
पाहतील. 

२) कायालय प्रमुख या नात्याने सांबांदित तपासणी सदमतीच्या कायालयातील सवतकायासनाांचे 
सदनयांत्रण करणे, वळेोवळेी आढावा घेणे व आवश्यकतेनुसार मागतिशतन करतील. 

३) आहरण व सांदवतरण अदिकाऱ्याची दनयुक्ती करणे. 
४) महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 

मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याअांतगतत 
तयार केलेले  "महाराष्र अनुसूदचत जमातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) दनयम, 2003,"मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे व सदनयांत्रण ठेवणे. 

५) आदि'प्रमाण'प्रणाली (e-Tribe Validity) द्वारे प्राप्त प्रकरणे )सांबांिीत सेवा, सेवापूवत, 
शैक्षदणक, दनवडणकू, इत्यािी तसेच प्राप्ततक्रारी, अपील व न्यायालयीन प्रकरणे सांबांिीत 
कायासन अदिकारी (वदरष्ठ सांशोिन अदिकारी, सांशोिन अदिकारी, दविी अदिकारी, 
पोलीस उप अदिक्षक) याांचेकडे वगत करणे. 

६) पोलीस िक्षता पथकाकडे प्रलांदबत असलेल्या सवत प्रकरणाांचा वळेोवळेी आढावा घेणे 
तसेच प्रलांदबत असलेल्या कामकाजावर सदनयांत्रण ठेवणे.  

७) एखाद्या दववदक्षत प्रकरणी दववािात्मक पदरस्स्थती दनमाण झाल्यास मा. आयुक्त ,
आदिवासी सांशोिन व प्रदशक्षण सांस्था पुणे, अध्यक्ष याांच्या मागतिशतनानुसार प्रकरणावर 
कायतवाही करणे. 

८) अनुसूदचत जमातीचा िावा करणाऱ्या अजतिाराच्या प्रकरणी सुनावणी घेऊन आिेशासाठी 
बांि झालेल्या स्क्लष्ट प्रकरणासांिभात सांबांदित अदिकाऱ्याांना मागतिशतन करणे. 

९) कायालय प्रमुख म्हणनू सदमतीच्या कोणत्याही न्यायालयीन प्रकरणामध्ये अवमान 
यादचका िाखल झाल्यास त्या अनुषांगाने पुढील योग्य ती कायतवाही मुितीत पूणत करणे  व 
भदवष्यात अशा प्रकारच्या अवमान यादचका िाखल होणार नाहीत याबाबत िक्षता घेणे. 

१०) कायालय प्रमुख म्हणनू सदमतीच्या सवत वगत-1, वगत-2 व िक्षता पथकातील 
अदिकारी/कमतचारी याांच्याकरीता वषातून िोन वळेा न्यादयक प्रदशक्षण वगत घेण्यासाठी 
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अदिकाऱ्याांच्या नावाांची आयुक्त, आदिवासी सांशोिन व प्रदशक्षण सांस्था, पुणे याांना 
दशफारस करणे. 

११) कायालय प्रमुख म्हणनू सदमतीकडील सवत अदभलेखयाांचे (जुने/ नवीन)  व सवत न्यादयक 
प्रकरणाांचे सांगणकीकरण/दडदजटायझेशन (Digitalization) करणे व त्यानुषांगाने इतर 
कायतवाही करुन दवदहत मुितीत सिर काम पूणत करणे. 

१२) मा. आयुक्त, आदिवासी सांशोिन व प्रदशक्षण सांस्था, पुणे, अध्यक्ष याांना सदमती दवषयक 
कामकाजात सहाय्य करणे. 

१३)  तसेच, शासनाने सोपदवलेल्या अन्य जबाबिाऱ्या दवहीत मुितीत पूणत करणे. 

(२)   उपसांचालक (सांशोिन) याांचे कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या:- 

१) महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 
मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याअांतगतत 
तयार केलेले  "महाराष्र अनुसूदचत जमातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) दनयम, 2003,"मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे. 

२) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमतीवर सिस्य-सदचव या नात्याने सवत 
कामकाज करणे. 

३) आदि'प्रमाण' प्रणाली (e-tribe Validity) द्वारे प्राप्त प्रकरणाांबाबत कामकाज करणे व 
सदनयांत्रण करणे. 

४) आदि'प्रमाण'प्रणाली (eTribe Validity) द्वारे प्राप्त प्रकरणे सांबांिीत सेवा, सेवापूवत, 
शैक्षदणक, दनवडणकू, इतर प्रकरणे इत्यािी तसेच अपील व न्यायालयीन प्रकरणे सांबांिीत 
कायासन अदिकारी (वदरष्ठ सांशोिन अदिकारी, सांशोिन अदिकारी, दविी अदिकारी, 
पोलीस उप अदिक्षक) याांचेकडे वगत करणे. 

५) आदि ‘प्रमाण’ प्रणाली (eTribe Validity) द्वारे प्राप्त झालेल्या व तपासणीत योग्य 
असलेल्या प्रकरणात पॅनल दनवडणे, सदमती बैठकीचा दिनाांक दनदित करणे, मतप्रिशतन 
(voting) करणे व आिेश (विै/अविै) तयार करण्याकरीता सांबांिीत कायासनाकडे वगत 
करणे, आिेश तपासणे व मान्य करणे, विैता प्रमाणपत्र तयार करणेकरीता सांबांिीत 
कायासनाकडे िेणे, विैता प्रमाणपत्र स्वाक्षरीत करुन दनगतमीत करणेकरीता सांबांिीत 
कायासनाकडे वगत करणे. 

६) आदि ‘प्रमाण’ प्रणाली (eTribe Validity) द्वारे प्राप्त झालेल्या व पोलीस िक्षता 
पथकामाफत त चौकशी करणे आवश्यक असलेल्या प्रकरणात पॅनल दनवडणे, सदमतीच्या 
बैठकीचा दिनाांक दनदित करणे, मतप्रिशतन (voting) करणे व प्रकरणे पोलीस िक्षता 
पथकाकडे वगत करणे. 

7) पोलीस िक्षता पथकाकडे चौकशीसाठी वगत करण्यात आलेल्या प्रकरणामध्ये 
आवश्यकतेनुसार बयानाकदरता अजतिार, त्याचे आई-वडील, वदडलाांकडील 
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रक्तनातेसांबांिातील इतर नातेवाईकाांचे बयान नोंिदवणेकदरता, तसेच दवदवि यांत्रणेकडून 
पुराव े गोळा करण्याकरीता सांबांदिताांना उपसांचालक तथा सिस्य सदचव याांच्या स्वाक्षरीने 
उक्त नमूि अदिदनयम 2000 मिील कलम ९ अन्वये समन्स काढणे. 

8) न्यायालयीन, सेवा, दशक्षण, दनवडणकू, अदपल, तक्रार, पोलीस िक्षता पथक या 
कायासनाांचा दनयमीत आढावा घेऊन योग्य त्या सूचना करणे व आवश्यकतेनुसारयोग्य 
ती कायतवाही करणे. 

9) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र पडताळणी प्रकरणातील अजतिाराांच्या सुनावणीचे दनयोजन 
करणे व सुनावणीपत्र पाठदवणे. 

10) पोलीस िक्षता पथकामाफत त चौकशी पूणत झालेल्या प्रकरणात उपसांचालक तथा सिस्य 
सदचव याांचे स्वाक्षरीने चौकशी अहवालासह सांबांदिताांना कारणे िाखवा नोटीसदवदहत 
कालाविीत पाठदवण्याची कायतवाही करणे व सदनयांत्रण ठेवणे. 

11) दनणतयासाठी बांि करण्यात आलेल्या प्रकरणात दवदहत मुितीत आिेश तयार 
करण्याकरीता सदमतीतील सवत सांबांदित अदिकाऱ्याांना नस्तीचे वाटप करणे व सांबांदित 
अदिकाऱ्याांनी तयार केलेल्या आिेशाच्या प्रारुपाची तपासणी करुन त्यास अांदतम स्वरुप 
िेणे.  

12) दवदहत मुितीत अांदतम आिेश पादरत झाल्यानांतर "सिस्य सदचव" म्हणनू सिर आिेशावर 
स्वाक्षरी करुन दनगतमीत करण्यासाठी सांबांिीत कायासनाकडे वगत करणे.तसेच दवदहत 
कालमयािेत आिेश दनगतमीत करण्याबाबतच्या कामकाजाचे सदनयांत्रण करणे. 

13) मा.न्यायालयामध्ये िाखल असलेल्या आदण िाखल करावयाच्या प्रकरणाांमध्ये दविी 
अदिकारी याांचे कायिेशीर अदभप्राय दवचारात घेऊन आवश्यकता भासल्यास प्रकरण 
परत्व े दवशेष समुपिेशी याांची नेमणकू करण्याचा प्रस्ताव शासनास दवनादवलांब सािर 
करणे. 

14) मा.न्यायालयामध्ये िाखल असलेल्या आदण िाखल करावयाच्या प्रकरणाांमध्ये दविी 
अदिकारी याांचे कायिेशीर अदभप्राय दवचारात घेऊन त्याप्रमाणे पुढील योग्य ती कायतवाही  
दवदहत मुितीत करणे. 

15) तपासणी सदमत्याांकडील न्यायालयीन प्रकरणाांमध्ये दविी अदिकारी याांचे कायिेशीर 
अदभप्रायानुसार सिस्य सदचव म्हणनू मा .न्यायालयाांमध्ये शपथपत्र/प्रदतज्ञापत्र िाखल 
करणे. 

16) तपासणी सदमत्याांकडील न्यायालयीन प्रकरणाांमध्ये शासकीय अदभयोक्ता/दवशेष 
समुपिेशी याांना जमातीच्या आप्तभावासांिभात प्रकरणपरत्व ेआवश्यक असलेली मादहती 
दवनादवलांब उपलब्ि करुन िेणे. आवश्यकतेनुसार न्यायालयात यादचका प्रकरणाांच्या 
तारखाांना उपस्स्थत राहणे/ दविी अदिकारी याांचेमाफत त आप्तभाव दवषयक तसेच 
प्रकरणाची एकूणच मादहती एजीपी/ जीपी/ एजी याांना सािर करणे. 

17)  मा.उच्च न्यायालयाच्या न्यायदनणतयादवरुध्ि सदमतीतील दविी अदिकारी, शासकीय 
अदभयोक्ता, दवशेष समुपिेशी इ. याांचे कायिेशीर अदभप्राय घेऊन सांबांदित प्रकरणाच्या 
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गुणवत्तेच्या आिारे आवश्यकता भासल्यास मा.सवोच्च न्यायालयामध्ये दवशेष अनुज्ञा 
यादचका िाखल करण्याचा दविी अदिकाऱ्याांच्या मितीने प्रस्ताव तयार करणे व तो सह 
आयुक्त तथा उपाध्यक्ष याांचेमाफत त सािर करणे. 

18) न्यायप्रदवष्ठ प्रकरणाच ेसांिभात सदवस्तर प्रकरण वृत्ताांत (Case History) दविी अदिकारी 
याांचेकडून  तयार करुन घेणे व सदमतीचे अवलोकनाथत ठेवणे.  

19) अनुसूदचत जमातींचे िुर्ममळ सांिभत ग्रांथ, पुस्तके व इतर िस्तऐवज यासांबांिीची मादहती 
गोळा करुनकागिोपत्री पुराव्यासह सांबांिीत जमातींची मादहतीचे सांकलन करण्यासाठी 
आयुक्त, आदिवासी सांशोिन व प्रदशक्षण सांस्था, पुणे याांना मित करणे. 

20) सदमती कायालयाला प्राप्त होणारा सवत प्रकारचा पत्रव्यवहार (टपाल) हाताळणे व त्यावर 
सांबांिीत कायासन अदिकारी/कमतचारी याांना दनिेश िेणे व पाठपुरावा करणे. 

21) िैनांदिन प्रगती अहवाल (DPR) व मादसक प्रगती अहवाल (MPR) वदरष्ठ कायालयाला 
सािर करणे. 

22) कोऱ्या विैता प्रमाणपत्राांबाबत दनयमीत आढावा घेणे व आवश्यकतेनुसार मागणी नोंिवून 
प्राप्त करुन घेणे. 

23) वगेवगेळया स्तरावरील सभचे्या अनुषांगाने दवषयसूचीनुसार मादहती तयार करणे व 
वदरष्ठाांना सािर करणे व आवश्यकतेनुसार सभलेा उपस्स्थत राहणे. 

24) सह आयुक्त तथा उपाध्यक्ष याांना िैनांदिन कामकाजात सहाय्य करणे व त्याांनी वळेोवळेी 
दिलेल्या दनिेशाचे व आिेशाांचे पालन करणे. 

(३)    दविी अदिकारी याांचे कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या:- 

1. To accept the notices of the petitions filed against Government/Scrutiny 
Committee and to appraise the Government/Scrutiny Committeeabout the 
cases filed and admitted in Hon'ble High Court and Hon'ble Supreme Court. 

2. To prepare and submit para-wise reply within stipulated time.  
3. To prepare draft affidavit for perusal of Government Pleader as and when 

necessary within stipulated time. 
4. To liaise with the Government Pleader/Special Counsel appearing of behalf 

of Government/Scrutiny Committee as and when needed. 
5. To attend the court on the concerned dates of the petitions and brief to 

Government Pleader/Special Counsel who is appearing of behalf of 
Government/Scrutiny Committee before the Hon'ble Court. 

6. To collect the legal opinion of the matter from the concern Government 
Pleader/Special Counsel after the final order passed by Hon'ble Court in 
given stipulated time period and also give its legal opinion to the committee 
regarding fitness of the matter for filing the special leave petition before the 
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Hon'ble Supreme Court or any other petition/application/Misc. application 
etc. before any court of law. 

7. To provide the legal opinion collected from Government Pleader/Special 
Counsel with the legal opinion of herself/himself to the Deputy Director cum 
Secretary of the Scrutiny Committee within the period of not more than 10 
working days.  

8. In case of any contempt petition against the any member of the 
committee/committee the concern law officer shall request to the 
Government for legal assistance within stipulated period. 

9. The decision from High Court/Supreme Court or the remand back 
matters/cases which require to be decided within stipulated time limit or any 
action is expected to be taken by the committee, should brought into the 
notice Deputy Director cum Secretary and Joint Commissioner cum Vice 
Chairman of the Committee for further necessary action. 

10. To advise the Scrutiny Committee while implementing and complying any 
order/directions of the Hon'ble Court as and when required. 

11. To take all necessary action on behalf of committee for filing caveat in any 
important matter as per the directions received either from Government or 
from Joint Commissioner cum Vice Chairman of the Committee. 

12. To appraise the Scrutiny Committees with the existing case laws of various 
courts. 

13. To render legal advice to the Commissioner, TRTI, Pune and Scrutiny 
Committee as and when required in any other matter. 

14. To compile and circulate the decisions of High Court and Supreme Court to 
all Scrutiny Committees, Commissioner, TRTI, Pune and Government. 

15. To maintain the scanned data of all court matters and make it available to the 
Government as and when demanded and required. 

16. To maintain and update data of all court matters and make it available as and 
when demanded. 

17. To maintain daily board of all court matters and provide the copy of the said 
board to the Joint Commissioner cum Vice Chairman and Deputy Director 
cum Member Secretary. 

18.  To co-ordinate with the Government for getting the approval for filing 
special leave petition before Hon'ble Supreme Court of India within stipulated 
time period. 
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19. To conduct the review meeting of all court matters, pending matters and to 
prepare monthly report in this regard and to keep control over on all ongoing 
litigations before the Hon'ble Court. This report should be sent on monthly 
basis to the Joint commissioner cum Vice Chairman, Commissioner, TRTI, 
Pune cum Chairman and Government without any failure. 

20. To get in touch with Under Secretary (Law), Tribal Development Department, 
Mantralaya, Mumbai for translation of documents, preparation of S.L.P's, 
appointment of Special Counsel, to get approval on draft affidavit for 
Supreme Court of India. 

   

21. To help in daily work&follow the instructions and orders of Deputy Director cum 
Member SecretaryJoint Commissioner cum Vice Chairman of the Committee 

4. (सदमतीमध्ये वदरष्ठ सांशोिन अदिकारी याांची िोन पिे मांजूर आहेत. त्या पैकी एका 
अदिकाऱ्याने दविी दवभाग व िुसऱ्या अदिकाऱ्याने सेवा, सेवापूवत कायासनाची जबाबिारी 
साांभाळणे.)  

(अ) वदरष्ठ सांशोिन अदिकारी (दविी)याांचे कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या:- 

१) महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 
मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याखालील 
दनयम, २००३ मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे व करवून घेणे. 

२) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमती सिस्य म्हणनू कामकाज पाहणे. 
३) आदि ‘प्रमाण’ प्रणाली (eTribe Validity) द्वारे प्राप्त प्रकरणाांबाबत कामकाज करणे व 

सदनयांत्रण करणे. 
४) आदि ‘प्रमाण’ प्रणाली (eTribe Validity) द्वारे लॉगीनला प्राप्त झालेली प्रकरणे तपासणे, 

प्रकरणात मतप्रिशतन (voting) करणे, आिेश (विै/अविै) तयार करणे, आिेश तपासणे व 
मान्य करणे, कायासनाद्वारे आिेश अपलोड करणे, विैता प्रमाणपत्र तयार करणे व 
उपसांचालक याांचकेडे विैता प्रमाणपत्र स्वाक्षरीस्तव पाठदवणे. 

५) मा.उच्च न्यायालयात िररोज सुनावणीस येणाऱ्या प्रकरणाांचा न्यायालयाच्या वबे 
साईटवरील बोडत पाहून सदमतीकडील सुनावणीस येणाऱ्या प्रकरणाांची मादहती घेणे व 
वदरष्ठाांच्या दनिशतनास आणनू िेणे. 

६) मा.सवोच्च न्यायालय व उच्च न्यायालयामध्ये िाखल असलेल्या आदण िाखल 
करावयाच्या प्रकरणाांचा दनयमीत आढावा घेणे व कालमयािेचे पालन होईल याची िक्षता 
घेणे. 
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७) न्यायालयाकडून प्राप्त नदवन यादचका, न्यायप्रदवष्ठ प्रकरणातील आिेश, अन्य 
न्यायालयीन, शासकीय व अनुषांगीक पत्रव्यवहार पाहणे व वदरष्ठाांचे दनिशतनास आणनू 
िेणे. 

८) आवश्यकतेनुसार सवोच्च न्यायालय व उच्च न्यायालयामध्ये प्रदतज्ञापत्र िाखल करणे. 
९) सरकारी वकील याांचेशी सांपकात राहून सदमती व शासनाच्या वतीने यादचका प्रकरणात 

त्याांना मादहती उपलब्ि करुन िेणे. आवश्यकतेनुसार न्यायालयात यादचका प्रकरणाांच्या 
तारखाांना उपस्स्थत राहून प्रकरणाांची मादहती िेणे. 

१०) सवोच्च न्यायालय व उच्च न्यायालयाच्या वळेोवळेीच्या न्यायदनवाडयाचे सांकलन करणे 
व त्यातील दनिेशानुसार न्यादयक मत प्रिर्मशत करणे. 

११) अनुसूदचत जमातींचे िुर्ममळ सांिभत ग्रांथ, पुस्तके यासांबांिीची मादहती गोळा करुन 
कागिोपत्री पुराव्यासह सांबांिीत जमातींची मादहती सदमतीचे कामकाजात उपयोगात 
आणणे व दनणतयात सुलभता आणणे. 

१२) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी प्रकरणात सािर करण्यात आलेल्या प्रकरणाचा 
अभ्यास करुन त्रटुी आढळल्यास सांबांिीत अजतिाराला कळदवणे, पूततता करुन घेणे, 
पदरपूणत प्रकरण दनणतयाथत सदमतीसमोर ठेवणे व त्याबाबत सांबांिीत अदिकाऱ्याांच े
दनिशतनास आणणे. 

१३) पोलीस िक्षता पथकामाफत त चौकशी पूणत झालेल्या प्रकरणात कारणे िाखवा नोटीस 
(चौकशी अहवाल) उपसांचालक तथा सिस्य सदचव याांच्या स्वाक्षरीने पाठदवणे. 

१४) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र पडताळणी प्रकरणातील अजतिाराांच्या सुनावणीचे दनयोजन 
करणे व उपसांचालक तथा सिस्य सदचव याांच्या स्वाक्षरीने सुनावणीपत्र पाठदवणे. 

१५) सुनावणीपूवी प्रत्येक प्रकरणातील सदवस्तर प्रकरण वृत्ताांत (Case History) तयार करणे 
व सदमतीचे अवलोकनाथत ठेवणे. 

१६) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र पडताळणीच्या अनुषांगाने अजतिाराांच्या सुनावणीमध्ये 
सहभागी होणे. 

१७) अनुसूदचत जमातीचे िुर्ममळ सांिभत मादहती व पुस्तके याांचे आिारावर कागिोपत्री पुराव े
तयार करुन न्यायालयीन प्रकरणात त्याचा समावशे करणे. 

१८) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमतीचे िैनांदिन कामकाजात सहभागी होणे. 
१९) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमती मिील सांशोिन अदिकाऱ्याांना जमातीची 

मादहती तयार करण्याबाबत मागतिशतन करणे. िक्षता पथकात कामकाज करणाऱ्या 
सांशोिन अदिकाऱ्यास चौकशी प्रकरणात मागतिशतन व सहकायत करणे. 

२०) जमाती प्रमाणपत्र पडताळणीच्या सांिभात शांकास्पि प्रकरणी स्वतांत्रपणेसखोल चौकशी 
करणे / चौकशीच्या कामात मित करणे. 

२१) दनणतयासाठी बांि करण्यात आलेल्या प्रकरणात अविै आिेश तयार करणे व कालमयािेत 
अविै आिेश तयार करुन दनगतमीत करण्याबाबतच्या कामकाजाचे सदनयांत्रण करणे. 
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२२) सह आयुक्त तथा उपाध्यक्ष, उपसांचालक तथा सिस्य सदचव व दविी अदिकारी याांना 
िैनांदिन कामकाजात सहाय्य करणे व त्याांनी वळेोवळेी दिलेल्या दनिेशाचे व आिेशाांच े
पालन करणे. 

(ब) वदरष्ठ सांशोिन अदिकारी (सेवा/सेवापूवत)याांचे कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या :- 

१) महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 
मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याखालील 
दनयम, २००३ मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे व करवून घेणे. 

२) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमती सिस्य म्हणनू कामकाज पाहणे. 
३) आदि ‘प्रमाण’ प्रणाली (eTribe Validity) द्वारे प्राप्त प्रकरणाांबाबत कामकाज करणे व 

सदनयांत्रण करणे. 
४) आदि ‘प्रमाण’ प्रणाली (eTribe Validity) द्वारे लॉगीनला प्राप्त झालेली प्रकरणे तपासणे, 

प्रकरणात मतप्रिशतन (voting) करणे, आिेश (विै/अविै) तयार करणे, आिेश तपासणे व 
मान्य करणे, कायासनाद्वारे आिेश अपलोड करणे, विैता प्रमाणपत्र तयार करणे व 
उपसांचालक याांचकेडे विैता प्रमाणपत्र स्वाक्षरीस्तव पाठदवणे. 

५) आवश्यकतेनुसार सवोच्च  न्यायालय व उच्च न्यायालयामध्ये प्रदतज्ञापत्र िाखल करणे. 
६) सवोच्च न्यायालय व उच्च न्यायालयाच्या वळेोवळेीच्या न्यायदनवाडयाचे सांकलन करणे 

व त्यातील दनिेशानुसार न्यादयक मत प्रिर्मशत करणे. 
७) अनुसूदचत जमातींचे िुर्ममळ सांिभत ग्रांथ, पुस्तके यासांबांिीची मादहती गोळा करुन 

कागिोपत्री पुराव्यासह सांबांिीत जमातींची मादहती सदमतीचे कामकाजात उपयोगात 
आणणे व दनणतयात सुलभता आणणे. 

८) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी प्रकरणात सािर करण्यात आलेल्या प्रकरणाचा 
अभ्यास करुन त्रटुी आढळल्यास सांबांिीत अजतिाराला कळदवणे, पूततता करुन घेणे व 
पदरपूणत प्रकरण दनणतयाथत सदमतीसमोर ठेवणे त्याबाबत सांबांिीत अदिकाऱ्याांचे दनिशतनास 
आणणे. 

९) अनुसूदचत जमातीचे िुर्ममळ सांिभत मादहती व पुस्तके याांचे आिारावर कागिोपत्री पुराव े
तयार करुन न्यायालयीन प्रकरणात त्याचा समावशे करणे. 

१०) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमतीचे िैनांदिन कामकाजात सहभागी होणे. 
११) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमती मिील सांशोिन अदिकाऱ्याांना जमातीची 

मादहती तयार करण्याबाबत मागतिशतन करणे. िक्षता पथकात कामकाज करणाऱ्या 
सांशोिन अदिकाऱ्यास चौकशी प्रकरणात मागतिशतन व सहकायत करणे. 

१२) जमाती प्रमाणपत्र पडताळणीच्या सांिभात शांकास्पि प्रकरणी सखोल स्वतांत्रपणे चौकशी 
करणे / चौकशीच्या कामात मित करणे. 
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१३) पोलीस िक्षता पथकामाफत त चौकशी पूणत झालेल्या प्रकरणात कारणे िाखवा नोटीस 
(चौकशी अहवाल) उपसांचालक तथा सिस्य सदचव याांच्या स्वाक्षरीने पाठदवणे. 

१४) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र पडताळणी प्रकरणातील अजतिाराांच्या सुनावणीचे दनयोजन 
करणे व उपसांचालक तथा सिस्य सदचव याांच्या स्वाक्षरीने सुनावणीपत्र पाठदवणे. 

१५) सुनावणीपूवी प्रत्येक प्रकरणातील सदवस्तर प्रकरण वृत्ताांत (Case History) तयार करणे 
व सदमतीचे अवलोकनाथत ठेवणे. 

१६) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र पडताळणीच्या अनुषांगाने अजतिाराांच्या सुनावणीमध्ये 
सहभागी होणे. 

१७) दनणतयासाठी बांि करण्यात आलेल्या प्रकरणात अविै आिेश तयार करणे व कालमयािेत 
अविै आिेश तयार करुन दनगतमीत करण्याबाबतच्या कामकाजाचे सदनयांत्रण करणे.   

१८)  मादहतीचा अदिकार अांतगतत अदपलीय अदिकारी म्हणनू काम करणे. 
१९) अनुसूदचत जमाती कल्याण सदमतीच्या आढावा बैठकीच्या अनुषांगाने मादहती अद्ययावत 

ठेवणे, मादहती तयार करणे, प्रकरणाांचा पाठपुरावा करणे व दटपणी तयार करणे.  
२०) सह आयुक्त तथा उपाध्यक्ष, उपसांचालक तथा सिस्य सदचव व दविी अदिकारी याांना 

िैनांदिन कामकाजात सहाय्य करणे व त्याांनी वळेोवळेी दिलेल्या दनिेशाचे व आिेशाांच े
पालन करणे. 

(५) पोलीस उप अदिक्षक याांचे कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या:- 

१)   महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 
मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याअांतगतत तयार 
केलेले  "महाराष्र अनुसूदचत जमातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीचे दवदनयमन) 
दनयम, 2003,"मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे. 

२)  तपासणी सदमतीने िक्षता पथकाकडे शालेय,गृह, महसूल इत्यािी सांिभात चौकशीकदरता 
वगत करण्यात आलेल्या सवत प्रकरणाांचे त्याांच े अदिनस्त असलेल्या पोलीस दनरीक्षकाांमध्ये 
वाटप करणे व सांदनयांत्रण करणे. 

३)  प्राप्त प्रकरणाांमध्ये शालेय,गृह, महसूल इत्यािी सांिभात प्रत्यक्ष चौकशी सुरु करण्यापूवी, 
सांबांिीत पोलीस दनरीक्षकाांसोबत सिर प्रकरणाांचा प्रथम िशतनी अभ्यास करुन, चौकशीची 
रुपरेषा दनदित करणे व चौकशी िरम्यान गोळा करावयाचे पुराव ेयासांिभात उप सांचालक 
(सांशोिन) तथा सिस्य सदचव तसेच तपासणी सदमतीतील दविी अदिकारी याांचेशी 
दवचारदवदनमय करुन त्यानुषांगाने पुढील दिशादनिेश सांबांदित पोलीस दनरीक्षकाांना िेणे. 

४)  प्राप्त प्रकरणामध्ये आवश्यकतेनुसार बयानाकदरता अजतिार, त्याचे आई-वडील, 
वदडलाांकडील रक्तनातेसांबांिातील इतर नातेवाईकाांचे बयान नोंिदवणेकदरता, तसेच दवदवि 
यांत्रणेकडून पुराव े  गोळा करण्याकदरता सांबांदिताांना उक्त नमूि अदिदनयम 2000 मिील 
कलम ९ अन्वय ेतपासणी सदमतीने काढलेला समन्स बजावणे. 
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५)  अजतिाराचे प्रकरणामध्ये सखोल चौकशी करण्याकरीता िौऱ्याचे दनयोजन करणे आदण 
पोलीस िक्षता पथकाकरीता उपलब्ि करुन दिलेल्या वाहनाचा दनयोजनबध्ि कायतक्रम तयार 
करणे आदण दवदहत कालमयािेतिरमहा प्रती पोलीस दनरीक्षक दकमान २५ प्रकरणात चौकशी 
पूणत करणे.  कायालय प्रमुखाांद्वारे िक्षता पथकास आवश्यक असणारी वाहने उपलब्ि करुन 
दिलेली नसल्यास त्यासांिभातील वस्तुस्स्थती दवनादवलांब अध्यक्ष तथा आयुक्त, आदिवासी 
सांशोिन व प्रदशक्षण सांस्था, पुणे याांना पत्राद्वारे सािर करावी व त्याची एक प्रत शासनास 
पाठवावी. 

६) पोलीस दनरीक्षक व पोलीस दशपाई याांच्या मदहना अखेर िौरा िैनांदिनी, वाहनाची मादसक 
िेयके प्रमादणत करुन उपसांचालक (सांशोिन) तथा सिस्य सदचव याांचेकडे पाठदवणे.  

७) चौकशी पूणत झाल्यानांतर सांशोिन अदिकारी, िक्षता पथक याांचे अदभप्राय व िक्षता पथकाने 
गोळा केलेले पुराव े दवचारात घेऊन प्रकरणसांिभात स्वत:चे स्वयांस्पष्ट अदभप्राय िेऊन 
प्रकरण सांबांिीत कायासनाला पुढील कायतवाहीसाठी तात्काळ वगत करणे. 

८) पोलीस दनरीक्षकाांना ठरवून दिलेल्या चौकशीच्या कामाचा साप्तदहक आढावा घेणे. 
९) सवत पोलीस दनरीक्षक आदण पोलीस दशपाई याांचे कामकाजावर सदनयांत्रण ठेवणे. 
१०) सदमतीच्यादिशादनिेशाप्रमाणे व मा.न्यायालयाच्या दनिेशाप्रमाणे अदतमहत्वाच्या अथवा 

न्यायप्रदवष्ठ असलेल्या प्रकरणात तातडीने चौकशी करण्याचा दनयोजनबध्ि कायतक्रम 
आखणे व त्यानुषांगाने पुढील कायतवाही करणे. 

११) िैनांदिन प्रगती अहवाल (DPR), मादसक प्रगती अहवाल (MPR) उपसांचालक तथा सिस्य 
सदचव आदण सह आयुक्त तथा उपाध्यक्ष याांना दवनादवलांबसािर करणे. 

१२) पोलीस चौकशीच्या अनुषांगाने मा.सवोच्च न्यायालय/उच्च न्यायालयाच्या वळेोवळेीच्या 
न्यायदनवाडयाचे सांकलन करणे. 

१३) पोदलस उपअदिक्षकाांनी िक्षता पथकाकडे मोठ्या प्रमाणामध्ये प्रकरणे चौकशीसाठी प्रलांदबत 
असल्यास अथवा आवश्यकता असल्यास, स्वतः िरमहा दकमान 10 प्रकरणात चौकशी 
करणे. 

(६)   पोलीस दनरीक्षक याांचे कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या :- 

१) महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 
मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याअांतगतत 
तयार केलेले  "महाराष्र अनुसूदचत जमातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) दनयम, 2003,"मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे. 

२) पोलीस दनरीक्षक याांनी प्रत्येक मदहन्याला प्रत्येकी दकमान २५ प्रकरणात गृह, शालेय व 
इतर चौकशी करणे. 
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३) सदमतीकडून सखोल चौकशीसाठी प्राप्त होणाऱ्या प्रकरणाांचा प्राथदमक अभ्यास करुन 
पोलीस उप अदिक्षक व सांशोिन अदिकारी (िक्षता पथक) आदण सदमतीतील दविी 
अदिकारी याांचेशी चचा करुन चौकशीची दिशा दनदित करणे. 

४) प्रकरणदनहाय चौकशीबाबत सांभाव्य िौरा कायतक्रम आखणे व तो पोलीस उप अदिक्षक 
याांचेकडून मान्य करुन घेणे. 

५) चौकशी करीता उपलब्ि करुन दिलेल्या वाहनाचा दनयोजनबध्ि कायतक्रम तयार करणे 
आदण दवदहत कालमयािेत सांपूणत चौकशी पूणत करणे. वापर केलेल्या वाहनाचे िैनांदिन 
लॉगबुक भरणे, स्वाक्षरी करणे. मदहना अखेर िौरा िैनांदिनी मांजूरीकरीता पोलीस उप 
अदिक्षक याांना सािर करणे. 

६) चौकशी प्रकरणाांबाबत आवश्यक त्या सूचना पोलीस दशपाई याांना िेऊन चौकशीसाठी 
प्रकरण परत्व े अजतिार/त्याचे वदडलाांकडील रक्तनातेसांबांिातील इतर नातेवाईक 
इत्यािी याांच्या राहत्या तसेच मूळ गावी/दठकाणी दशपायासह जाऊन प्रकरणाची सखोल 
चौकशी करणे व पुराव ेगोळा करणे व दवदहत कालमयािेत अहवाल तयार करुन सांशोिन 
अदिकारी (िक्षता पथक) याांचेकडे सािर करणे. 

7) चौकशी प्रकरणात सखोल चौकशी करीत असताांना खालील प्रमाणे कायतवाही करावी:- 
)अ (  अजतिाराने सािर केलेले जमातीचे प्रमाणपत्र त्या त्या वळेच्या सक्षम प्रादिकारी 

याांनी ते दनगतमीत केलेले आहे ककवा नाही याची प्राथदमक बाब तपासणे व त्याच्या 
सत्यअसत्यतेबाबत लेखी पुष्टी करुन त्यासांिभातील पुराव े प्राप्त करुन 
अहवालासोबत सािर करणे. 

(ब)  अजतिाराच्या प्रकरणात त्याने सािर केलेले सवत िस्तावजे व त्यामिील नोंिी 
याबाबतची सत्यता पडताळणे व त्याच्या सत्यअसत्यतेबाबत लेखी पुष्टी करुन 
त्यासांिभातील पुराव्याांची सांबांदित सक्षम प्रादिकाऱ्याने साक्षाांदकत केलेली रांगीत 
छायाांदकत प्रत प्राप्त करुन अहवालासोबत सािर करणे. 

 )क (  अजतिार, त्याचे वदडलाांकडील रक्तनातेसांबांिातील इतर नातेवाईक व त्याचे पूवतज 
याांचे दिनाांक ६.९.१९५० रोजीचे मूळ वास्तव्याचे दठकाण शोिून काढणे व त्यानुसार 
मूळ िस्तऐवजावरुन  पुराव्याांची सांबांदित सक्षम प्रादिकाऱ्याने साक्षाांदकत केलेली 
रांगीत छायाांदकत प्रत प्राप्त करुन अहवालासोबत सािर करणे. 

)ड(  अजतिाराची त्याांचे वदडलाांकडील रक्तनातेसांबांिातील सदवस्तर वांशावळी नोंिदवणे 
व त्यानुसार वदडलाांकडील रक्तनातेसांबांिातील इतर नातेवाईकाांचे सवत 
िस्तऐवजावरुन  पुराव्याांची सांबांदित सक्षम प्रादिकाऱ्याने साक्षाांदकत केलेली रांगीत 
छायाांदकत प्रत प्राप्त करुन अहवालासोबत सािर करणे. 

)इ(  अजतिाराचे वदडलाांकडील रक्तनातेसांबांिातील व्यक्तींचे प्रकरण विै/अविै केल े
असल्यास ती मादहती िेदखल चौकशीिरम्यान नोंिदवणे व विै/अविै ठरलेल्या 
सांबांदित व्यक्तीकडून अशी दिलेली मादहती साक्षाांदकत करुन अहवालासोबत सािर 
करणे. 
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)फ(  चौकशी िरम्यान, अजतिाराने सािर केलेल्या िस्तएवजेामध्ये कोणत्याही प्रकारची 
खाडाखोड, अदतदरक्त दलखाण, वगेळया अक्षरात दलदहलेल्या नोंिी, वगेळया 
शाईने दलदहलेल्या नोंिी, बनावट िस्तऐवज, इत्यािी आढळून आल्यास, 
मूळ/उपलब्ि िस्तऐवजाची सांबांदित सक्षम प्रादिकाऱ्याने साक्षाांदकत केलेली रांगीत 
छायाांदकत प्रत प्राप्त करुनचौकशी अहवालासोबत सािर करणे व चौकशी 
अहवालात नमूि करणे. 

)ग(  चौकशी अहवालात अजतिाराच्या मूळ गाांवी भटे दिल्याचा दिनाांक, कोणकोणत्या 
व्यक्तींची भटे घेऊन जबाब नोंिदवले याचा स्पष्ट उल्लेख, कोणती दवश्वसनीय जुनी 
कागिपत्रेतपासण्यात आली याचा स्पष्ट उल्लेख करणे वसांबांदित सक्षम 
प्रादिकाऱ्याने साक्षाांदकत केलेली रांगीत छायाांदकत प्रत प्राप्त करुन अहवालासोबत 
सािर करणे. तसेच चौकशी अहवालामध्ये त्यासांिभात स्वयांस्पष्ट अदभप्राय 
नोंिदवणे.  

(ह)  िरमहा चौकशी पूणत झालेल्या प्रकरणाांचा मादहती मादसक प्रगती अहवाल पोलीस 
उप अदिक्षक याांचकेडे दवनादवलांब सािर करणे. 

(7)    सांशोिन अदिकारी या पिाची कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या :- 

१) महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 
मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीचे 
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याअांतगतत 
तयार केलेले  "महाराष्र अनुसूदचत जमातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) दनयम, 2003,"मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे. 

२) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमतीमध्ये सिस्य म्हणनू कामकाज करणे. 
३) आदि'प्रमाण'प्रणाली (eTribe Validity) द्वारे लॉगीनला प्राप्त झालेली प्रकरणे तपासणे, 

प्रकरणात मतप्रिशतन (voting) करणे, विै/अविैआिेशाचे प्रारुपदवदहत कालमयािेत 
तयार करुन वदरष्ठ सांशोिन अदिकाऱ्याांना तपासणीसाठी व मान्यतेसाठी सािर करणे, 
सदमतीने पादरत केलेले सवत आिेश अपलोड करणे. 

४) तपासणी सदमतीकडील कोणत्याही सांबांिीत न्यायप्रदवष्ठ झालेल्या प्रकरणात दविी 
अदिकारी याांना सवततोपरी सहकायत करणे. 

५) आवश्यकतेनुसार सवोच्च न्यायालय व उच्च न्यायालयामध्ये प्रदतज्ञापत्र िाखल 
करण्यासाठी सिर प्रकरणाचे सांिभात सदवस्तरप्रकरण वृत्ताांत (Case History) तयार 
करणे व सदमतीचे अवलोकनाथत ठेवणे. 

६) अनुसूदचत जमातींचे िुर्ममळ सांिभत ग्रांथ, पुस्तके व इतर िस्तऐवज यासांिबांिीची मादहती 
गोळा करुन कागिोपत्री पुराव्यासह सांबांिीत जमातींची मादहतीचे सांकलन करण्यासाठी 
आयुक्त, आदिवासी सांशोिन व प्रदशक्षण सांस्था, पुणे याांना मित करणे. 
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७) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी प्रकरणात सािर करण्यात आलेल्या प्रकरणाचा 
अभ्यास करुन त्रटुी आढळल्यास सांबांिीत अजतिाराला कळदवणे, पूततता करुन घेणे, 
पदरपूणत प्रकरण दनणतयाथत सदमतीसमोर ठेवणे व त्याबाबत सांबांिीत अदिकाऱ्याांच े
दनिशतनास आणणे. 

८) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमती मिील इतर सांशोिन अदिकाऱ्याांना 
जमातीची मादहती तयार करण्याबाबत मागतिशतन व सहकायत करणे. िक्षता पथकात 
कामकाज करणाऱ्या सांशोिन अदिकाऱ्यास चौकशी प्रकरणात मागतिशतन व सहकायत 
करणे. 

९) जमाती प्रमाणपत्र पडताळणीच्या सांिभात शांकास्पि प्रकरणी सखोल स्वतांत्रपणे चौकशी 
करणे / चौकशीच्या कामात मित करणे. 

१०) पोलीस िक्षता पथकामाफत त चौकशी पूणत झालेल्या प्रकरणात िक्षतापथकाकडून प्राप्त 
झलेला सखोल चौकशी अहवाल  व त्यासोबत प्राप्त केलेले सवत पुराव ेयाांच्याप्रतीसह 
सांबांदिताांना उपसांचालक तथा सिस्य सदचव याांच्या स्वाक्षरीनेकारणे िाखवा 
नोटीसदवनादवलांब पाठदवणे. 

११) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र पडताळणी प्रकरणातील अजतिाराांच्या सुनावणीचे दनयोजन 
करणे व उपसांचालक तथा सिस्य सदचव याांच्या स्वाक्षरीने सुनावणीपत्र पाठदवणे. 

१२) सुनावणीपूवी प्रत्येक प्रकरणातील सदवस्तर प्रकरण वृत्ताांत (Case History) तयार करणे 
व सदमतीचे अवलोकनाथत ठेवणे. 

१३) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र पडताळणीच्या अनुषांगाने अजतिाराांच्या सुनावणीमध्ये 
सहभागी होणे. 

१४) तपासणी सदमतीच्या अांदतम दनणतयाच्या आिारे सिस्य सदचवाांकडून दनणतयासाठी बांि 
करण्यात आलेल्या प्रकरणात आिेशाचे प्रारुप दवदहत कालमयािेत तयार करणे व 
उपसांचालक (सांशोिन) तथा सिस्य सदचव याांच ेअांदतम मान्यतेसाठी दवदहत कालमयािेत 
सािर करणे. 

१५) सदमतीने अांदतम केलेले व उपसांचालक (सांशोिन) तथा सिस्य सदचव याांच ेस्वाक्षरीचे सवत 
आिेश दनगतमीत करणे व अपलोड करणे. 

१६) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमतीचे िैनांदिन कामकाजात सहभागी होणे. 
१७) सह आयुक्त तथा उपाध्यक्ष, उपसांचालक तथा सिस्य सदचव व दविी अदिकारी याांना 

िैनांदिन कामकाजात सहाय्य करणे व त्याांनी वळेोवळेी दिलेल्या दनिेशाचे व आिेशाांच े
पालन करणे. 

(८)    सांशोिन अदिकारी (िक्षता पथक) याांचे कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या:- 
१) महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 

मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याअांतगतत तयार 
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केलेले  "महाराष्र अनुसूदचत जमातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीचे दवदनयमन) 
दनयम, 2003,"मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे. 
२) आदि'प्रमाण'प्रणाली (eTribe Validity) द्वारे प्राप्त प्रकरणाांबाबत कामकाज करणे व 

सांदनयांत्रण करणे. 
३) दवदवि कायासनाकडून प्राप्त प्रकरणात तपासणी करण्याकरीता पोलीस उप अदिक्षक 

याांच्या मागतिशतनाखाली दनयोजन करणे. 
४) पोलीस िक्षता पथकामाफत त चौकशी केलेल्या प्रकरणात अभ्यास करुन पदरपणूत चौकशी 

झाल्याची खात्री करणे अन्यथा पुन:ि प्रकरण चौकशीचे मुदे्द दनदित करुन चौकशीला 
िेणे.  

५) िक्षता पथकाकडील प्रत्यके प्रकरणमध्ये पोलीस िक्षता पथकासोबत चौकशी प्रदक्रयेत 
प्रत्यक्ष सहभागी होऊन, अजतिाराच्या प्रकरणाांमध्ये अजतिाराचे मूळ वास्तव्याचे दठकाण, 
चालीदरती, रुढी, परांपरा, सामाजीक व साांस्कृदतक आप्तभाव, व्यवसाय, समाजातील 
आडनाांव,े क्षते्रबांिन, इत्यािी सवत बाबींच ेप्रत्यक्ष पुराव े (मादहती, फोटो, बयान, इत्यािी) 
गोळा करणे व त्याांचा सखोल अभ्यास करुन आपले स्वयांस्पष्ट अदभप्राय िेणे. 

६) मा.सवोच्च न्यायालय व मा.उच्च न्यायालयाच्या वळेोवळेीच्या न्यायदनवाडयाचे सांकलन 
करणे. 

७) अनुसूदचत जमातींचे िुर्ममळ सांिभत ग्रांथ, पुस्तके व इतर िस्तऐवज यासांिबांिीची मादहती 
गोळा करुन कागिोपत्री पुराव्यासह सांबांिीत जमातींची मादहतीचे सांकलन करण्यासाठी 
आयुक्त, आदिवासी सांशोिन व प्रदशक्षण सांस्था, पुणे याांना मित करणे. 

८) अनुसूदचत जमातीचे िुर्ममळ सांिभत मादहती व पुस्तके याांचे आिारावर कागिोपत्री पुराव े
शक्य असल्यास गोळा करणे व चौकशी प्रकरणात त्याचा समावशे करणे. 

९) तपासणी सदमतीच्या अांदतम दनणतयाच्या आिारे सिस्य सदचवाांकडून दनणतयासाठी बांि 
करण्यात आलेल्या प्रकरणात आिेशाचे प्रारुप दवदहत कालमयािेत तयार करणे व ते 
उपसांचालक (सांशोिन) तथा सिस्य सदचव याांच ेअांदतम मान्यतेसाठी दवदहत कालमयािेत 
सािर करणे. 

१०) पोलीस उप अदिक्षक याांना िैनांदिन कामकाजात सहाय्य करणे व त्याांनी वळेोवळेी 
दिलेल्या दनिेशाचे व आिेशाांचे पालन करणे. 

9) सांशोिन अदिकारी (शैक्षदणक, अपील व दनवडणकू, तक्रार) याांचे कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या:- 

1) महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 
मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याखालील 
दनयम, २००३ मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे व करवून घेणे. 
2) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमती सिस्य म्हणनू कामकाज पाहणे. 
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3) आदि ‘प्रमाण’ प्रणाली (eTribe Validity) द्वारे प्राप्त दनवडणकू/दशक्षण प्रकरणाांबाबत 
कामकाज करणे व सांदनयांत्रण करणे. 

4) आदि ‘प्रमाण’ प्रणाली (eTribe Validity) द्वारे लॉगीनला प्राप्त झालेली प्रकरणे तपासणे, 
प्रकरणात मतप्रिशतन (voting) करणे, आिेश (विै/अविै) तयार करणे, आिेश तपासणे व 
मान्य करणे, कायासनाद्वारे आिेश अपलोड करणे, विैता प्रमाणपत्र तयार करणे व वदरष्ठ 
सांशोिन अदिकाऱ्यामाफत त उपसांचालक याांचेकडे विैता प्रमाणपत्र स्वाक्षरीस्तव पाठदवणे. 

5) जमाती प्रमाणपत्र तपासणीच्या सांबांिातील शैक्षदणक, दनवडणकू, अपील व तक्रार 
प्रकरणाशी सांबांिीत न्यायप्रदवष्ठ झालेल्या प्रकरणात दविी अदिकारी याांना सहकायत 
करणे. 

6) आवश्यकतेनुसार सवोच्च न्यायालय व उच्च न्यायालयामध्ये प्रदतज्ञापत्र िाखल करणे. 
7) अनुसूदचत जमातींचे िुर्ममळ सांिभत ग्रांथ, पुस्तके यासांबांिीची मादहती गोळा करुन 

कागिोपत्री पुराव्यासह सांबांिीत जमातींची मादहती सदमतीचे कामकाजात उपयोगात 
आणणे व दनणतयात सुलभता आणणे. 

8) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी प्रकरणात सािर करण्यात आलेल्या प्रकरणाचा 
अभ्यास करुन त्रटुी आढळल्यास सांबांिीत अजतिाराला कळदवणे, पूततता करुन घेणे, 
पदरपूणत प्रकरण दनणतयाथत सदमतीसमोर ठेवणे व त्याबाबत सांबांिीत अदिकाऱ्याांच े
दनिशतनास आणणे. 

9) अनुसूदचत जमातीचे िुर्ममळ सांिभत मादहती व पुस्तके याांचे आिारावर कागिोपत्री पुराव े
तयार करुन न्यायालयीन प्रकरणात त्याचा समावशे करणे. 

10) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमती मिील इतर सांशोिन अदिकाऱ्याांना 
जमातीची मादहती तयार करण्याबाबत मागतिशतन व सहकायत करणे. िक्षता पथकात 
कामकाज करणाऱ्या सांशोिन अदिकाऱ्यास चौकशी प्रकरणात मागतिशतन व सहकायत 
करणे. 

11) जमाती प्रमाणपत्र पडताळणीच्या सांिभात शांकास्पि प्रकरणी सखोल स्वतांत्रपणे चौकशी 
करणे / चौकशीच्या कामात मित करणे. 

12) पोलीस िक्षता पथकामाफत त चौकशी पूणत झालेल्या प्रकरणात कारणे िाखवा नोटीस 
(चौकशी अहवाल) उपसांचालक तथा सिस्य सदचव याांच्या स्वाक्षरीने पाठदवणे. 

13) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र पडताळणी प्रकरणातील अजतिाराांच्या सुनावणीचे दनयोजन 
करणे व उपसांचालक तथा सिस्य सदचव याांच्या स्वाक्षरीने सुनावणीपत्र पाठदवणे. 

14) सुनावणीपूवी प्रत्येक प्रकरणातील सदवस्तर प्रकरण वृत्ताांत (Case History) तयार करणे 
व सदमतीचे अवलोकनाथत ठेवणे. 

15) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र पडताळणीच्या अनुषांगाने अजतिाराांच्या सुनावणीमध्ये 
सहभागी होणे. 

16) दनणतयासाठी बांि करण्यात आलेल्या प्रकरणात अविै आिेश तयार करणे व कालमयािेत 
अविै आिेश तयार करुन दनगतमीत करण्याबाबतच्या कामकाजाचे सदनयांत्रण करणे. 
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17) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमतीचे िैनांदिन कामकाजात सहभागी होणे. 
18) मादहतीचा अदिकार अांतगतत मादहती अदिकारी म्हणनू काम करणे. 
19) सह आयुक्त तथा उपाध्यक्ष, उपसांचालक तथा सिस्य सदचव व दविी अदिकारी याांना 

िैनांदिन कामकाजात सहाय्य करणे व त्याांनी वळेोवळेी दिलेल्या दनिेशाचे व आिेशाांच े
पालन करणे. 

 (10) प्रांबिक याांचे कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या-:  

 १) सदमती कायालयाचे जनसांपकत  अदिकारी म्हणनु काम करणे. सदमती कायालयात येणा-या 
अजतिाराांचे शांका समािान करणे त्या अनुषांगाने नोंि वही ठेवणे. 

२) सुनावणीची प्रकरणे सदमतीला उपलब्ि करुन िेणे व तस ेवळेापत्रक (Board) तयार करणे. 
ते सदमती सिस्याला सुनावणी पुवी उपलब्ि करुण िेणे. 

३) सुनावणीला येणा-या अजतिाराांचे हजेरीची नोंि वही ठेवणे. 
४) सुनावणी झाल्यानांतर अजतिाराांनी मागणी केलेल्या रोजनामा व आिेशाच्या प्रमादणत 

प्रतींवर उपलब्ि करुन िेणे व त्याची नोंि वही ठेवणे. 
५) सुनावणी पुणत  झाल्यानांतर दनणतयासाठी बांि झालेली प्रकरणे आिेश तयार करणेकरीता 

अदिकारी व टांकदलदपक याांचेकडे प्रकरणाच ेवाटप करणे 
६) सदमतीने दनणतय घेतलेल्या प्रकरणी आिेशाची प्रत सांबदिताना पोच होतील याची खात्री 

करणे. ( ई मेल द्वारा , टपालद्वारा ककवा हस्तपोच) 
७) सदमतीने दनगतमीत केलेल्या विैता प्रमाणपत्राचा दहशोब ठेवणे 
८) सदमतीने िफ़्तरब्ि केलेली प्रकरणे व्यवस्स्थत लावुन त्याच्या नोंिी कायमस्वरुपी जतन 

करुन ठेवणे. 
९) सदमतीच्या वतीने आवश्यकतेनुसार न्यायालयात शपथपत्र िाखल करणे. 
१०) सदमतीशी दनगडीत कायिे व दनयम , तसेच न्यायालयीन दनणतयाांचे दवषयवार सांकलन करुन 

ते जतन करणे आदण सदमतीला आवश्यक असेल तेव्हा उपलब्ि करूण िेणे . 
११) सदमतीने दनणतय घेतलेल्या प्रकरणी आिेशाची प्रत सांबदिताना पोच होतील याची खात्री 

करणे  
१२) अदभलेख कक्षाचे व्यवस्थापन , पयतवके्षण व दनयांत्रण याची सांपुणत जबाबिारी प्रबांिक याांची 

राहील . त्या अनुशांगाने नोंिवही अद्यावत ठेवणे . तसेच अदभलेखाांचे जतन करण्याच्या 
दृस्ष्टकोनातुन पेस्ट कां रोल व इतर सादहत्याकदरता कायतवाही  करणे. 

१३) शासनाला पाठवावयाचे िैंनदिन सवत अहवाल मादसक प्रगती अहवाल तयार करण्याची 
कायतवाही करुन घेणे. 

१४) कायासन, पोलीस िक्षता पथक व सदमती सिस्य याांच्यामध्ये समन्वय ठेवणे. 
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१५) सदमती कामकाजाच्या अनषांगाने वळेोवळेी आयोजीत केलेल्या बैठकाांची मादहती सवत 
सांबदिताना िेणे व बैठकाांचे आयोजन करणे व इदतवृत्त तयार करणे. इदतवृत्त सांबिीत             
कायासनाांना िेवुन अनुपालन मागदवणे.  

१६) सदमती कायालयातील उपलब्ि असलेल्या सवत प्रकारची पुस्तकाांची , सांिभतग्रथाांची नोंि       
ठेवणे . आवश्यकतेनुसार सांबदिताना ती उपलब्ि करुन िेणे. उपरोक्त पुस्तके/ सांिभत ग्रांथ 
सांबदिताना िेण्याची व परत घेण्याची नॊंि ठेवणे ग्रांथालयातील सवत प्रकारच्या पसु्तके/ 
सांिभत ग्रांथ नीट रचनु ठेवणे . त्याांची दनगा राखणे तसेच आवश्यकतेनुसार 
 मादसक /वाशीकाांक / पुस्तके सांिभतग्रांथ व इतर सदमतीच्या उपयोगी असणारे 
 दलखीत सादहत्य ककवा आदडओ व्हीडीओ दवकत घेण्याकरीता कायतवाही करणे.  

१७) सहआयुक्त , उपसांचालक , दविी अदिकारी , वदरष्ठ सांशोिन अदिकारी याांनी वळेॊवळेी 
 दिलेल्या दनिेशाांचे पालन करणे . 

(११) पोलीसदशपाई याांचे कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या-:  

१) महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 
मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याअांतगतत 
तयार केलेले  "महाराष्र अनुसूदचत जमातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) दनयम, 2003,"मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे. 

२) पोलीस दनरीक्षकासमवते त्याांनी प्रत्येक मदहन्याला कमीत कमी २५ प्रकरणात सखोल 
चौकशी पूणत करणे व त्याांनी वळेोवळेी दिलेले आिेश व दिशादनिेश याचे काटेकोरपणे 
पालन करणे तसचे सांपूणत चौकशीिरम्यान त्याांना सवततोपरी सहकायत करणे. 

३) मदहना अखेर िौरा िैनांदिनी मांजूरीकरीता पोलीस उप अदिक्षक याांना सािर करणे. 
४) पोलीस उप अदिक्षक व पोलीस दनरीक्षक याांना िैनांदिन कामकाजात सहाय्य करणे व 

त्याांनी वळेोवळेी दिलेल्या दनिेशाचे व आिेशाांचे पालन करणे. 

(१2) कदनष्ठ प्रशासकीय अदिकारी याांचे कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या-:  

१) महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 
मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याअांतगतत 
तयार केलेले  "महाराष्र अनुसूदचत जमातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) दनयम, 2003,"मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे. 

२) सदमती कायालयातील आस्थापना दवषयी आदण रचना व कायतपध्ितीच्या अनुषांगाने 
कामकाज पार पाडणे.  



शासन दनणतय क्रमाांकः सांदकणत-3717/प्र.क्र.351/का.15 

 
 

पषृ्ठ 22 पैकी 19 

३) कायालयात प्राप्त होणारा पत्रव्यवहार दनयमीत पाहणे, त्यावर कायासनदनहाय नोंि 
करणे व सिर पत्रव्यवहार उपसांचालक तथा सिस्य सदचव आदण सह आयकु्त याांचे 
अवलोकनाथत ठेवणे. 

४) कायालयीन कमतचाऱ्याांच्या आस्थापनादवषयक बाबी हाताळणे. रजा मांजूर करणे व दहशोब 
ठेवणे, सेवापुस्तके अद्ययावत ठेवणे, बिली प्रस्ताव तयार करणे, भदवष्य दनवाह दनिी, 
दनवृत्ती वतेन प्रकरणे तयार करणे, वतेन दनदिती करणे, आस्थापनादवषयक पत्रव्यवहार 
करणे, वार्मषक अांतगतत भाांडार पडताळणी करणे. 

५) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्राांचा िैनांदिन, मादसक, सहामाही व वार्मषक दहशोब ठेवणे व 
अहवाल तयार करुन आयुक्तालय व शासनास सािर करणे. आवश्यकतेनुसार कोरे 
विैता प्रमाणपत्र मागणी करणे व स्स्वकारणे.  

६) दविानसभा ताराांदकत/अताराांदकत प्रश्न, लोक आयुक्त प्रकरणे इत्यािीबाबत मादहती तथा 
अनुपालन सािर करणे. 

७) सहाय्यक जनमादहती अदिकारी म्हणनू काम पाहणे. मादहती अदिकाराचा व अपीलाचा 
मादसक प्रगती अहवाल दनयमीत सािर करणे. 

८) आस्थापना दवषयक त्रैमादसक अहवाल तयार करुन वदरष्ठ कायालयास सािर करणे. 
९) लेखा दवषयक कामकाजाचे सदनयांत्रण करणे (कोषागाराशी दनगडीत कामे, िेयके तयार 

करणे व कोषागारात सािर करणे, मादसक खचत अहवाल, अांिाजपत्रक, अथतसांकल्प 
बजेट रोखदकित तपासणी, खरेिी प्रदक्रया राबदवणे, दनदविा मागदवणे). 

१०) सवत अदिकाऱ्याांची सांभाव्य िौरा िैनांदिनी व िौरा िैनांदिनी मांजूरीस्तव सािर करणे. 
११) अनुसुदचत जमातीच्या कल्याण सदमतीच्या आढावा बैठकीच्या अनुषांगाने मादहती 

अद्ययावत ठेवणे,मादहती तयार करणे,प्रकरणाांचा पाठपुराव करणे व दटप्पणी तयार करणे. 
१२) वगेवगेळया सभचेी मादहती कालमयािेत तयार करणे व सािर करणे, सभचेे प्राप्त 

इदतवृत्तावर अनुपालन अहवाल तयार करणे. 
१३) अदिकारी व कमतचारी याांचे गोपनीय अहवालासांबांिाने सवत कायतवाही करणे. 
१४) जड वस्तु सांग्रह व कायालयातील सवत मदशनरी याांची िेखभाल व िुरुस्ती करुन त्या 

सुस्स्थतीत ठेवणे व त्याच्या अद्ययावत नोंिी सांबांिीत वस्तु सांग्रह नोंिवहीत घेणे, 
कालबाहय जडसांग्रह वस्तु दनलेखनाबाबत कायतवाही करणे.  

१५) सह आयुक्त व वदरष्ठाांनी वळेोवळेी दिलेली कामे करणे.  
१६) सदमतीशी सांबांिीत सवत दवषयाच्या मादहतीचे सांकलन करुन िरमहा सांकलन पुस्तीका 

तयार करणे. 

(१3)सांशोिन सहाय्यक या पिाची कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या:- 

१) महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 
मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याअांतगतत 
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तयार केलेले  "महाराष्र अनुसूदचत जमातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) दनयम, 2003,"मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे. 

२) आवश्यकता भासल्यास सुनावणीपूवी प्रत्येक प्रकरणातील सदवस्तर प्रकरण वृत्ताांत 
(Case History) तयार करणे व सदमतीचे अवलोकनाथत ठेवणे.  

३) प्रकरण नस्तीवर दनयांत्रण ठेवणे, नस्त्या अद्ययावत ठेवणे व शासनाने ठरवून दिलेल्या 
दनिेशाप्रमाणे प्रकरणाांची दवगतवारी करणे.  

४) आवश्यकता भासल्यास जमाती प्रमाणपत्र तपासणीच्या सांबांिातील शैक्षदणक, दनवडणकू, 
अपील व तक्रार प्रकरणाशी सांबांिीत न्यायप्रदवष्ठ झालेल्या प्रकरणात दविी अदिकारी व 
वदरष्ठ सांशोिन अदिकारीयाांना सहकायत करणे.  

५) िैनांदिन प्रगती अहवाल (DPR) व मादसक प्रगती अहवाल (MPR) वदरष्ठ कायालयाला 
सािर करणे. 

६) न्यायालयीन प्रकरणाांचा मादसक प्रगती अहवाल (MPR) वदरष्ठ कायालयाला सािर 
करणे.  

७) आवश्यकता भासल्यास न्यायालयाकडून प्राप्त नदवन यादचका, न्यायप्रदवष्ठ प्रकरणातील 
आिेश, अन्य न्यायालयीन, शासकीय व अनुषांगीक पत्रव्यवहार पाहणे व वदरष्ठाांचे 
दनिशतनास आणनू िेणे.  

८) सहआयुक्त व इतर वदरष्ठ अदिकारी याांनी दिलेली इतर कायालयीन कामे करणे. 

(14)    सांशोिन सहाय्यक (आदि'प्रमाण' प्रणाली)याां पिाची कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या:- 

१) महाराष्र अनुसूदचत जाती, अनुसूदचत जमाती, दवमुक्त जाती, भटक्या जमाती व इतर 
मागासवगत व दवशेष मागास प्रवगत जातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) अदिदनयम, २००० (२००१ चा महाराष्र अदिदनयम क्रमाांक २३) व त्याअांतगतत 
तयार केलेले  "महाराष्र अनुसूदचत जमातीचे प्रमाणपत्र (िेण्याचे व त्याच्या पडताळणीच े
दवदनयमन) दनयम, 2003,"मिील तरतुिीनुसार कामकाज करणे. 

२) १ मे, २०१६ पूवीची प्रकरणे DMU मध्ये नोंिदवणे, DMU प्रणाली हाताळणे, त्याअनुषांगाने 
नस्तीचे दनयोजन व कायावाही करुन अदभलेख कक्षाकडे वगत करणे.  

३) आदि'प्रमाण'प्रणाली (eTribe Validity) द्वारे प्राप्त प्रकरणाांबाबत कामकाज करणे. 
४) आदि'प्रमाण'प्रणालीवर अजत करणाऱ्या अजतिाराांना येणाऱ्या अडी-अडचणींचे समािान 

करणे. 
५) आदि'प्रमाण'प्रणालीदवषयक पत्रव्यवहार करणे. आदिवासी दवकास दवभाग, मुांबई व 

आदिवासी सांशोिन व प्रदशक्षण सांस्था, पुणे येथील आदि ‘प्रमाण’ प्रणाली कक्षाशी 
सांपकात राहणे.  

६) सह आयुक्त, उपसांचालक, दविी अदिकारी, वदरष्ठ सांशोिन अदिकारी, सांशोिन 
अदिकारी याांचे लॉगीन व eTribe दवषयक बाबी हाताळणे.  
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७) आदि'प्रमाण'प्रणालीद्वारे प्राप्त प्रकरणाांची तपासणी करणे, प्रकरणिारकाांच्या 
वांशावळीतील व्यक्तींची प्रकरणे विै, अविै झाली ककवा कसे याची मादहती घेणे.  

८) अदभलेख कक्षामिील सवत प्रकरणाांची सांगणकीय प्रणालीत नोंि करणे व नोंिी अद्ययावत 
ठेवणे. 

९) दनकाली दनघालेल्या प्रकरणाांच्या सांगणकीय नोंिणीच्या कामकाजावर दनयांत्रण ठेवणे.  
१०) सहआयुक्त व इतर वदरष्ठ अदिकारी याांनी दिलेली इतर कायालयीन कामे करणे. 

(15) रेकॉडत दकपर (Record Keeper) या पिाची कततव्ये आदण जबाबिाऱ्या:- 

१) अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमतीमिील अदभलेख कक्षाची सांपूणत जबाबिारी 
साांभाळणे.  

२) तपासणी सदमतीकडील सवत प्रकरणे वषतदनहाय अदभलेख कक्षात जतन करणे व त्याची 
दनगा राखणे. 

३) सांगणकीय प्रणालीत नोंि घेण्यासाठी अदभलेख कक्षातील नस्ती सांशोिन सहायक (आदि 
'प्रमाण' प्रणाली) याांना वळेोवळी उपलब्ि करुन िेणे व सांगणकामध्ये नोंि झाल्यानांतर 
अदभलेखयाचे अदभलेख कक्षामध्ये जनत करणे.  

४) आवश्यकतेनुसार सदमती अदिकारी/सिस्याांनी मागणी केल्याप्रमाणे प्रकरण नस्ती 
उपलब्ि करुन िेणे, नस्ती परत घेणे व त्याच्या अद्ययावत नोंिी ठेवणे.  

५) तपासणी सदमतीमिील अदभलेख कक्षातील एखाद्या प्रकरणातील अदभलेख/प्रकरण 
गहाळ झाल्यास सांपूणत जबाबिारी सांबांदित रेकॉडत दकपर व सह आयुक्त तथा उपाध्यक्ष, 
अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमती याांची सांयुक्तदरत्या राहील. 

६) सहआयुक्त व इतर वदरष्ठ अदिकारी याांनी दिलेली इतर कायालयीन कामे करणे. 

  सिरशासन दनणतय महाराष्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.inया सांकेतस्थळावर 
उपलब्ि करण्यात आला असून त्याचा सांकेताक 201810301207570024 असा आहे. हा आिेश 
दडजीटल स्वाक्षरीने साक्षाांदकत करुन काढण्यात येत आहे.  

 महाराष्राचे राज्यपाल याांच्या आिेशानुसार व नावाने. 
 
 
                     ( गोकवि माईणकर ) 
  अवर सदचव, महाराष्र शासन 

प्रत, 

1. मा.मांत्री (आ.दव.), याांचे खाजगी सदचव, मांत्रालय, मुांबई, 
2. मा.राज्यमांत्री (आ.दव), याांचे खाजगी सदचव, मांत्रालय, मुांबई, 
3. प्रिान सदचव, आदिवासी दवकास दवभाग, मांत्रालय, मुांबई, 

http://www.maharashtra.gov.in/
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4. आयुक्त, आदिवासी दवकास, नादशक, 
5. आयुक्त, आदिवासी सांशोिन व प्रदशक्षण सांस्था, पुणे, 
6. अपर आयुक्त, आदिवासी दवकास, नादशक/ठाणे/अमरावती/नागपूर, 
7. सवत सहआयुक्त तथा उपाध्यक्ष, अनुसूदचत जमाती प्रमाणपत्र तपासणी सदमत्या, 
8. सवत उप सदचव / अवर सदचव, आदिवासी दवकास दवभाग, मांत्रालय, मुांबई, 
9. दनवड नस्ती (का.15). 
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